European School of Alicante

[image: image1.png]




CÓMO UTILIZAR LA AGENDA ESCOLAR
La agenda ha sido diseñada para utilizarla:

· como un instrumento que permita a los alumnos organizar sus actividades: exámenes, deberes, actividades escolares y otros actos.
· como un instrumento que permita a los alumnos, a los padres y a los profesores supervisar: los resultados, el trabajo previsto, el progreso, el comportamiento y la implicación en las actividades escolares. 
· como una vía regular y directa de comunicación entre padres y profesores. 
Por tanto, es importante que…

LOS ALUMNOS:
· Traigan siempre a clase la agenda.
· Anoten en ella todos los deberes.
· Escriban los detalles de todas las actividades escolares, reuniones, etc.
· Anoten todos los datos sobre las tareas: fecha de entrega, resultados, etc.
· Lleven a casa la agenda y los libros que necesitan para hacer las tareas, leer o estudiar, al final de la jornada escolar. 
· Mantengan la agenda limpia y cuidada.

LOS PADRES:

· Controlen y firmen la agenda de sus hijos con regularidad. Se sugiere que los padres de alumnos del primer curso lo hagan a diario al inicio; cuando sus hijos vayan adquiriendo más responsabilidad, puede ser suficiente una vez por semana.
· Utilicen la agenda para enviar mensajes a los profesores, que los firmarán si se les pide.
· Escriban una breve nota justificativa de todas las ausencias y retrasos.
· Controlen que el tiempo dedicado a los deberes es el adecuado. 

LOS PROFESORES:

· Insistan en que los alumnos deben traer su agenda a clase.
· Insistan en que los alumnos anoten correctamente todos los detalles sobre los deberes y tareas.
· Escriban mensajes para informar a los padres sobre deberes o tareas incompletos, retrasos en la escuela o en las clases y todo tipo de aspectos en relación con la conducta y la organización.
LOS PROFESORES PRINCIPALES:

· Controlen y firmen la agenda con regularidad, y ayuden a los alumnos, en especial a los de primer curso, a utilizar eficazmente su agenda.

HOW TO USE THE SCHOOL DIARY
The school diary has been designed to be used:

· as an organizational tool for the pupils for: tests, homework assignments, school activities and events.

· as a tool to allow the pupils, parents and teachers to monitor: results, workload, progress, behaviour and involvement in school activities.

· as a regular and direct communication link between parents and teachers. 
Therefore it is important for 
PUPILS to:

· always bring their diary to every class.
· enter their current timetable.
· enter all homework details.
· record details of all school activities, meetings, etc.

· record all assignment details: due dates, results, etc.

· take the diary home and any books needed for homework, reading or study at the end of the day.

· keep their diary neat and tidy.
PARENTS to:

· check and sign their child’s diary regularly. It is suggested that parents of first year pupils do this daily to begin the year and as their child assumes more responsibility just a weekly check and signing should suffice.

· use the diary to send a message to a teacher who will sign it if required.
· write a note to explain all absences and lateness.
· monitor that time spent on homework is appropriate 

TEACHERS to:

· insist that students always bring their diary to class.

· insist that students enter all homework and assignment details correctly.

· place notes to communicate information to parents about incomplete homework or assignments, lateness to school or class, and other behavioural and organisational aspects.

CLASS TEACHERS will check and sign the diary regularly and will help the pupils, especially first year pupils, to use their diaries effectively.
COMMENT UTILISER L’AGENDA SCOLAIRE
L’agenda scolaire a été crée pour :

· Permettre aux élèves d’organiser leurs activités: examens, devoirs, activités scolaires

· Permettre aux élèves, aux parents et aux professeurs de vérifier les résultats, le travail prévu, les progrès, le comportement et l’implication dans les activités scolaires

· Etablir le contact permanent et régulier entre parents et professeurs.

Ainsi, il est indispensable que….

LES ELEVES:
· Apportent toujours leur agenda 

· Notent tous les devoirs

· Ecrivent les informations concernant les activités scolaires, les réunions etc.

· Notent toutes les données, dates et résultats des devoirs

· Emmènent à la maison agenda et livres pour faire les devoirs, lire ou étudier, à la fin de la journée

· Conservent l’agenda propre et soigné

LES PARENTS:

· Contrôlent et signent l’agenda de leur enfant régulièrement. Il est recommandé aux parents d’élèves de 1ère de le faire au quotidien pendant les premiers temps, pour le faire une fois par semaine lorsqu’ils constatent que leur enfant est responsable

· Utilisent l’agenda pour envoyer des messages aux professeurs qui les signeront.

· Ecrivent une note justificative pour les absences et retards

· Contrôlent le temps consacré aux devoirs

LES PROFESSEURS: 

· Insistent pour demander aux élèves qu’ils aient leur agenda en classe

· Insistent pour que les élèves notent correctement tous les détails à propos des devoirs

· Ecrivent des messages pour informer les parents au sujet des devoirs ou tâches incomplets, retards et tout autre question de conduite ou organisation

LES PROFESSEURS PRINCIPAUX:

· Contrôlent et signent l’agenda régulièrement et aident les élèves surtout ceux de 1ère pour qu’ils utilisent l’agenda à bon escient.

WIE SOLL DIE SCHULAGENDA GENUTZT WERDEN?

Die Agenda ist gedacht als

· Werkzeug, das den Schülern die Organisation ihres Schulalltags erleichtern soll bezüglich Tests, Hausaufgaben, anderen Aufgaben und Leistungserhebungen sowie besonderen Ereignissen.

· Werkzeug, dass Schülern, Eltern und Lehrern einen raschen Überblick erlaubt über Noten, Arbeitsaufträge, Lernfortschritt, Betragen und der Beteiligung an Schulaktivitäten.

· direktes und regelmäßig genutztes Kommunikationsmittel zwischen Lehrern und Eltern.

Aus diesem Grund ist es wichtig für 
SCHÜLER:
· ihre Agenda zu jeder Stunde mitzubringen.

· ihren aktuellen Stundenplan einzutragen.

· alle Hausaufgaben detailliert einzutragen.

· alle Details über besondere schulische Aktivitäten, Treffen usw. einzutragen.

· alle Details über Leistungserhebungen, d.h. Testtermine, Noten usw. einzutragen.

· ihre Agenda sowie alle notwendigen Bücher und Materialien am Ende des Schultages mit nach Hause zu nehmen, um ihre Aufgaben zu erledigen.

· die Agenda sauber zu halten und ordentlich zu behandeln.

ELTERN:

· die Agenda ihres Kindes regelmäßig zu überprüfen. Es ist empfehlenswert, die Agenda von Erstklässlern täglich zu überprüfen und mit zunehmender Verantwortlichkeit des Kindes allmählich in einen wöchentlichen Rhythmus überzugehen.

· die Agenda als Kommunikationsmittel mit den Lehrkräften zu nutzen, die die Einträge, falls erforderlich, unterschreiben werden.

· in die Agenda alle Verspätungen oder Abwesenheiten des Kindes einzutragen und zu erklären.

· zu überwachen, dass sich die Hausaufgaben in einem angemessenen zeitlichen Rahmen bewegen.

Die LEHRER stellen sicher, dass

· die Schüler ihre Agenda zu jeder Stunde mitbringen.

· die Schüler alle Hausaufgaben und wichtigen Termine, insbesondere Prüfungstermine, korrekt eintragen.

· Sie nutzen die Agenda außerdem für Mitteilungen an die Eltern, z.B. bezüglich nicht gemachter Hausaufgaben oder sonstiger nicht erledigter Arbeitsaufträge, über Verspätungen, das Verhalten oder organisatorische Aspekte des Schullebens.

Die KLASSENLEHRER überprüfen und zeichnen die Agenda regelmäßig ab. Sie helfen den Schülern, insbesondere den Erstklässlern, die Agenda optimal zu nutzen. 
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